
スマート労務・各種お手続きメニュー 2024年1月1日現在

●：スマート労務に含まれるサービス ●：スマート労務に含まれるサービス 
サービス 通常料金 スマート労務 サービス 通常料金 スマート労務

健康保険・厚生年金 被保険者資格取得届 回 ¥5,000 ● 雇用保険 被保険者資格取得届 回 ¥5,000 ●
健康保険・厚生年金 被保険者資格喪失届 回 ¥5,000 ● 雇用保険 被保険者資格喪失届 回 ¥5,000 ●
健康保険 被扶養者異動届 回 ¥5,000 ● 雇用保険 被保険者離職証明書 回 ¥5,000 ●
健康保険 任意継続被保険者資格取得申請書 回 ¥16,000 ● 雇用保険 被保険者転勤届 回 ¥8,000 ●
被保険者氏名更新（訂正）・生年月日訂正・住所変更 回 ¥10,000 ● 兼務役員雇用実態証明書 回 ¥30,000 ●
国民年金第3号被保険者住所変更届 回 ¥10,000 ● 同居の親族雇用実態証明書 回 ¥30,000 ●
被保険者区分変更届 回 ¥10,000 ● 外国人雇用状況報告書 回 ¥10,000 ●

5人まで ¥25,000 ¥12,500 個人番号登録・変更届出書 回 ¥5,000 ●
6人以降5人毎 ¥4,000 ¥2,000 異動関係 被保険者氏名変更届 回 ¥5,000 ●

出産育児一時金請求書 回 ¥16,000 ● 継続事業 10人まで ¥25,000 ¥12,500
出産手当金請求書 回 ¥20,000 ● 雇用保険 11人以降5人毎 ¥3,000 ¥1,500
産前産後休業取得者申出書・産前産後休業取得者(変更）終 回 ¥16,000 ● 一括有期事業 回 ¥20,000 ¥10,000
育児休業等取得者申出書・育児休業等取得者(変更）終了 回 ¥16,000 ● 労働保険 保険関係成立届 回 ¥15,000 ¥7,500
産前産後・育児休業等終了時報酬月額変更届 回 ¥25,000 ● 労働保険 概算（確定）保険料申告書 回 ¥15,000 ¥7,500
厚生年金保険養育期間標準報酬月額特例申出書 回 ¥25,000 ● 休業開始時賃金月額証明書（育児） 回 ¥30,000 ●
出産育児一時金内払金支払依頼書 回 ¥16,000 ● 介護休業給付金支給申請書（介護） 回 ¥30,000 ●

5人まで ¥25,000 ¥12,500 育児休業給付金支給申請書 回 ¥20,000 ●
6人以降5人毎 ¥4,000 ¥2,000 出生時育児休業給付金支給申請書 回 ¥20,000 ●

適用事業所所在地・名称変更 回 ¥30,000 ● 60歳到達時等賃金月額証明書 回 ¥30,000 ●
5人まで ¥25,000 ¥12,500 高年齢雇用継続給付金支給請求書 回 ¥20,000 ●
6人以降5人毎 ¥4,000 ¥2,000 療養（補償）等給付たる療養の給付関係 回 ¥10,000 ¥5,000

特定適用事業所該当届 回 ¥30,000 ● 療養（補償）等給付たる療養の費用の支給関係 回 ¥10,000 ¥5,000
事業所関係変更（訂正）届 回 ¥10,000 ● 休業（補償）等給付関係 回 ¥10,000 ¥5,000
保険料口座振替納付（変更）申出書 回 ¥10,000 ● 二次健康診断等給付関係 回 ¥10,000 ¥5,000
健康保険 被保険者証減失届・回収不能届 回 ¥20,000 ● 第三者行為災害届関係 回 ¥50,000 ¥25,000

回 ¥25,000 ● 労働者死傷病報告書 回 ¥10,000 ¥5,000
賞与支払届 回 ¥10,000 ● 労働保険 保険関係成立届 回 ¥15,000 ¥7,500
社会保険資格喪失証明書 回 ¥8,000 ● 労働保険 継続事業一括認可・取消申請 回 ¥15,000 ¥7,500

回 ¥20,000 ● 労働保険 名称・所在地等変更届 回 ¥10,000 ●
傷病手当金請求書 回 ¥30,000 ● 労働保険 概算（確定）保険料申告書 回 ¥15,000 ¥7,500
健康保険限度額適用認定申請書 回 ¥30,000 ● 労働保険料一般拠出金還付金請求書 回 ¥15,000 ¥7,500
埋葬料（費）支給申請書 回 ¥10,000 ● 労働保険 適用事業所廃止届 回 ¥15,000 ¥7,500
高額療養費支給申請書 回 ¥10,000 ● 10人まで ¥15,000 ¥7,500
介護保険 適用除外等該当・非該当届 人 ¥5,000 ● 11人以降5人毎 ¥3,000 ¥1,500

事前相談 ¥30,000 ● 雇用保険 事業所非該当承認申請書 回 ¥15,000 ¥7,500
書類準備・立会 ¥100,000 ¥30,000 雇用保険 事業主・事業所各種変更届 回 ¥10,000 ●
本則 ¥300,000 ¥200,000 10人まで ¥15,000 ¥7,500

弊社作成 都度見積 都度見積 11人以降5人毎 ¥3,000 ¥1,500
他社作成 ¥300,000 ¥200,000

育児介護休業規程 ¥60,000 ¥30,000
退職金制度規程 ¥60,000 ¥30,000 保険料等口座振替納付書送付（変更）依頼書兼口座 回 ¥10,000 ●
その他規程 都度見積 都度見積 健康診断結果報告書 回 ¥20,000 ●
時間外労働・休日労働に関する協定届（36協定） ¥20,000 ● 産業医・安全管理者・衛生管理者・選任届 回 ¥20,000 ●
一年単位の変形労働時間制に関する協定届 ¥20,000 ● 高年齢者・障害者雇用状況報告書 回 ¥10,000 ●
貨物自動車運送に従事する自動車運転者の1箇月についての拘束時間の延長に関する協定届 ¥10,000 ● 障害者雇用納付金 回 ¥100,000 ¥50,000
有給休暇計画付与に関する協定届 ¥10,000 ● 労働者派遣事業許可申請書類作成 回 ¥150,000 ¥150,000
賃金控除に関する労使協定書 ¥10,000 ● 個人情報適性管理規程 回 ¥30,000 ●
育児介護休業等の適用除外に関する労使協定書 ¥10,000 ● 回 ¥30,000 ●
計画届 - ● 事業報告書作成 回 ¥50,000 ¥50,000
支給申請 - 20% 許可申請時立会 回 ¥50,000 ¥25,000
従業員数30人規模まで ¥150,000 ¥75,000 事業所追加 回/事業所 ¥150,000 ¥150,000
従業員数50人規模まで ¥240,000 ¥120,000 労働者派遣事業廃止 回 ¥50,000 ¥50,000
従業員数100人規模まで ¥360,000 ¥180,000 労働者派遣事業報告 回 ¥30,000 ¥30,000
従業員数100人超規模 都度見積 都度見積 各事業更新 回 ¥100,000 ¥100,000

公共職業安定書への事業所登録 回 ¥7,000 ¥5,000 その他 各種届出等の従業員個別郵送対応 回/人 ¥5,000 ¥5,000
事業所地図登録 回 ¥7,000 ¥5,000 ※本紙に掲載されているサービス・お手続きが弊社想定と異なる場合は、価格が変更される場合がございます。ご了承ください。
求人票の新規作成・提出 枚 ¥7,000 ¥5,000 ※本紙に掲載されていないサービス・お手続きにつきましては、都度お見積りいたします。
求人票修正・再提出 枚 ¥3,500 ¥2,500 ※業務内容によっては関連会社にて受託するケースがあります。
再掲載手続き 枚 ¥2,500 ¥2,000 ※本紙記載の価格はすべて税抜きです。

※ご不明な点は弊社担当者へおたずねください。

¥15,000 ¥7,500
名称・所在地変更届（指定事業・一括事業）

入退社関係

育児・介護休業関係

高年齢関係

労災保険

会社関係

詳細

派遣労働者のキャリア形成を念頭に置いた派遣先の提供のための事務手続き、マニュアル作成

健康保険被保険者証・基礎年金番号通知書再交付申請書

その他

労働保険手続き

労働安全衛生法

雇用安定法

年度更新

単独有期事業

雇用保険 適用事業所設置届

雇用保険 適用事業所廃止届

新規申請

労働保険　継続事業一括変更申請書／継続事業一括事業
回

事業所登録

求人票作成・提出

その他

健康保険・厚生年金保険 被保険者報酬月額変更届

労働者派遣事業許可申請

求人票

詳細

社会保険手続き

入退社関係

労務監査

異動関係

役所調査立会

就業規則作成・変更

算定基礎届

変更

育児・出産・介護休業関係

労使協定

会社関係

社会保険新規適用届

助成金

社会保険適用事業所全喪届
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